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SICOMOV

SISTEMA DE CONTROL DE MOVIMIENTOS

INTRODUCCION

El Sistema de Control de Movimiento "SICOMOV" — REGPOL LIMA ha sido disefiado con
el propdsito de optimizar la gestidn y supervision de los movimientos de personal PNP
de las subunidades de la Regién Policial Lima en diversas operaciones, facilitando la
toma de decisiones informadas y eficientes. Este sistema busca brindar a los usuarios
una herramienta integral que automatice procesos clave como la generacion del cuadro
organico, lista de revista, control de movimientos de personal, registro y monitoreo de
resoluciones directorales y memorandums de cambio de colocacién dispuestos por la
superioridad del Personal PNP perteneciente a la Regién Policial Lima, en su primera
version para posteriormente integrase el médulo de registro de procesos
administrativos disciplinarios que incurre el Personal PNP de las diferentes unidades
pertenecientes a esta gran unidad; mejorando asi la eficiencia operativa y la
transparencia en el manejo de informacién.
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Este Manual tiene como objetivo principal guiar al usuario en la navegacion y utilizaciéon
del "SICOMOV" — REGPOL LIMA, ofreciendo una descripciéon detallada de cada
funcionalidad y los procedimientos necesarios para realizar las distintas operaciones
disponibles en el sistema. A través de esta guia, se espera que los usuarios puedan
aprovechar al maximo las capacidades del "SICOMOV", garantizando una experiencia
fluida y productiva.

El contenido de este manual ha sido elaborado a partir de la experiencia y conocimiento
del personal de la Seccién de Telematica de la AREREHUM — REGPOL LIMA, quienes han
trabajado con las tecnologias mas avanzadas en el dmbito del control de movimiento
del personal policial. Su diseno busca ser claro y accesible, permitiendo que los usuarios
puedan comprender y aplicar las instrucciones con facilidad.

Agradecemos de antemano todas las sugerencias y aportes que puedan realizar los
usuarios, ya que su retroalimentacion es fundamental para seguir mejorando el
"SICOMOV" — REGPOL LIMA y consolidarlo como una herramienta eficaz en la gestiéon
de movimientos exclusivo de la Regidn Policial Lima.

1. INGRESO AL SISTEMA DE CONTROL DE MOVIMIENTOS “SICOMOV”

1.1. ACCESO A LA WEB

Para ingresar al sistema web, debemos abrir un navegador, por lo cual
recomendamos utilizar Google Chrome, Firefox, Brave y escribimos la siguiente
URL: https://sicomov.online/paginas/Acceso.php

1.2. INGRESO DE USUARIO, CONTRASENA
Usuario (CIP): Debe contener exactamente 8 digitos numéricos.

Contrasena: Puede contener maximo 10 digitos entre letras, niumeros y
simbolos, le que debe estar validada por el sistema.

Captcha: Para verificar que no eres un Bot. El CAPTCHA se mostrara como una
imagen con desafio visual de niumeros y letras.

Mostrar/Ocultar: Puedes hacer clic en el icono de "ojo" para mostrar u ocultar
la contrasefia que has ingresado.
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https://sicomov.online/paginas/Acceso.php

SICOMOV - SISTEMA CONTROL DE MOVIMIENTOS PNP

¢Has olvidado la contrasefa?

Descargue manual de usuario
- J

1.3. VALIDACIONES Y MENSAIJES DE ERROR:
Usuario:

= Siel campo de usuario esta vacio, se mostrard el mensaje: "Por favor ingrese
Usuario (CIP)."

= Si el CIP no estd registrado en la base de datos, se mostrard el mensaje:
"USUARIO no esta registrado."

= El| sistema valida que el usuario contenga solo digitos y que tenga
exactamente 8 caracteres.

Contrasena:

= Si el campo de contrasefia estd vacio, se mostrara el mensaje: "Por favor
ingrese Contrasefa."

= Si la contrasefa es incorrecta se mostrara el mensaje: "USUARIO o
CONTRASENA son incorrectos.

= Elsistema valida que la contrasena ingresada sea la correcta.

Captcha:

= Siel campo de captcha esta vacio, se mostrara el mensaje: "Ingrese el cédigo
CAPTCHA."

= Si el codigo CAPTCHA es incorrecto, se mostrara el mensaje: “El CODIGO
CAPTCHA es incorrecto.”
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[ Usuario ]

Por favor ingrese Usuario (CIP).

l Contrasena & J

Por favor ingrese Contrasenia.

o PGEETE

Ingrese el codigo CAPTCHA.

INICIAR SESION

éHas olvidado la contraseria?

1.4. INICIAR SESION:

* Al hacer clic en el botén INICIAR SESION, si todo es correcto se podra ingresar
al sistema.

= Si el usuario esta desactivado, se mostrard un mensaje de advertencia "El
USUARIO se encuentra DESACTIVO, contacte al administrador".

ADVERTENCIA

EL USUARIO SE ENCUENTRA DESACTIVO, CONTACTE AL
ADMINISTRADOR
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1.5. CAMBIO DE CONTRASENA

la contrasefia?" para iniciar el proceso de recuperacion.

Si no recuerda la contrasefa, se puede hace clic en el enlace "éHas olvidado

( “
| Usuario |
| Contrasefia & |
oV A Wy
Qas olvidade la contrase@
‘*~ y,

2. GESTION DE CONTRASENAS

Se redireccionard a la URL: https://sicomov.online/paginas/Recuperar.php,

desde donde se podra realizar la recuperacion de contraseia.

RECUPERAR CONTRASENA

Ingrese a continuacion uswario [CIP) y DNI.

USUARIO: Cip
poligy

DNI:

———
x VERIFICAR SALIR

El correo electrénico personal debe haber sido registrado.

2.1. RECUPERAR CONTRASENA

En la pantalla de recuperacion de contraseias, ingrese los siguientes datos:
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= CIP: Carnet de identificacién policial ("Usuario").
= DNI: Documento Nacional de Identidad ("DNI").

2.2. VERIFICAR

Una vez completados los campos CIP y DNI, hacer clic en el botén "VERIFICAR"
para la validacién de datos.

Se redireccionard a la URL: https://sicomov.online/paginas/EnviarCodigo.php,
para continuar con el proceso de recuperacion de contrasefia.

2.3. SALIR

Si el usuario desea regresar sin realizar cambios, seleccione el boton "SALIR".

2.4. VERIFICACION DEL CODIGO DE RECUPERACION

Si los datos son correctos, el sistema validara la informacién. En la pantalla se
visualizara el nombre y grado como confirmacion de identidad, y se mostrara el
correo electrdénico registrado, seleccione y haga clic en el botén "ENVIAR".

RECUPERAR CONTRASENA

EC.CON CAS. PNP DELGADO FLORES RONN'Y JAVIER
Seleccione el correo por el cual recibira el codigo de recuperacién:

CORREO:

POLIC
- E ron******* @omail.com

EIN T

Si no reconoce el correo electrdnico personal o no tiene acceso a éstas debe acercarse a la OFAD
de su unidad y solicite actualizar o registrar su correo electronico personal.

) 4
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El sistema enviara un cddigo de recuperacion a la bandeja de entrada, y se
redireccionard a la URL: https://sicomov.online/paginas/ValidarCodigo.php.

RECUPERAR CONTRASENA

EC.CON CAS. PNP DELGADO FLORES ROMNY JAVIER

Ingrese codigo de recuperacidn:

o
x CONTINUAR CANCELAR

Recuerde que el mensaje enviado puede estar en correos no deseados.

Si se tiene el cddigo de recuperacién, ingrese y haga clic en el botdn
“CONTINUAR”. Este cddigo es valido por 5 minutos, pasado el tiempo el cédigo
expira, y se deberd hacer clic en el botén “REENVIAR” para recibir un nuevo
cadigo en la bandeja de entrada.

2.5. CAMBIO DE CONTRASENA

En el campo "Ingresar Nueva Contrasena", escribe la nueva contraseia que
deseas utilizar. Se debe cumplir con los siguientes requisitos:

= Maximo de 10 caracteres.
= Debe contener al menos un nimero y una letra.
=  Puede incluir simbolos como S, #, %, &, +, -.

En el campo "Confirmar Nueva Contrasefia”, debe escribir nuevamente la
contrasefa ingresada para confirmar que coincide.

CAMBIAR CONTRASERA

EC.CON CAS. PNP DELGADO FLORES ROMNY JAVIER

Recuperacién de contrasefia por olvide.

| Ingresar Nueva Contrasefia ‘

oLy

| Confirmar Nueva Contrasefia ‘

g
> Y

RECUERDA

i

La contrasefia debe mdximo 10 caracteres, por lo menos un NUMEro y una letra.
* La contrasefia puede contener simbolos (5, #, %, & , +,- ).
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2.6. GUARDAR

Hacer clic en el botén "GUARDAR" para aplicar los cambios. El sistema validara
la informacion y notificara si el cambio fue exitoso.

ERROR

VERIFIQUE LA CONTRASENA E INTENTE NUEVAMENTE.

Si las contrasenas no coinciden o no cumplen con los requisitos, aparecera un
Pop-up con mensaje de error: "verifique contrasefia e intente nuevamente".

2.7. CANCELAR

Si el usuario desea cancelar la operacion y regresar a la pantalla anterior sin
guardar cambios, seleccione el botén "CANCELAR".

3. MENU PRINCIPAL

El Menu Principal de SICOMOV permite a los usuarios acceder rdpidamente a las
funciones principales del sistema. Basado en el rol y los permisos asignados al
usuario, el menu presenta opciones personalizadas y adaptadas. Las opciones
del menu incluyen funcionalidades de navegacion basica, gestion de usuarios y
consultas, y acceso a informacién relevante.

Pagina | 9




SICOMOV - SISTEMA CONTROL DE MOVIMIENTOS PNP g’

SELLO Y POSTFIRMA MANTENIMIENTO CONSULTAS RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS. Wi CUENTA

USUARIO: EC.CON CAS. DELGADO FLORES RONNY JAVIER

BIENVENIDOS

REGIGN POLICIAL LIMA - OFICINA DE ADMINISTRACION - AREA DE RECURSOS HUMANOS.

Dirsecion: Av. Espafia 450 - Coreado de Lima. Carroe Institucional: rpiima.ofad.arh. seetel@policia.gob. pe Gitima setualizacién 06SET2024 - LIMA -PERU

Las opciones del menu principal se organizan en secciones desplegables. Las
opciones disponibles varian de acuerdo al rol del usuario (como USUARIO o
ADMINISTRADOR). A continuacion, se describen las principales opciones:

3.1. INICIO

Mision y Vision: Muestra informacidén sobre la misidon y visiéon del area de
Recursos Humanos.

Funciones Generales: Describe las funciones de la Regidn Policial Lima.

Organigrama: Proporciona un organigrama de la Regién Policial Lima
actualizado.

3.2. SELLO Y POSTFIRMA
Generar Sello Jefe de Unidad: Permite a los usuarios autorizados generar un
sello digital del jefe de la unidad, mejorando la eficiencia en los procesos de
validacion de documentos oficiales.

3.3. MANTENIMIENTO

Registrar Mantenimiento: Dirige a la seccidn donde se puede buscar al personal
policial y registrar movimientos de actualizacién.

Registrar Nuevo Personal PNP: Exclusivo para usuarios con rol de
ADMINISTRADOR, esta opcidn permite registrar nuevos integrantes.
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MANTENIMIENTO

REGISTRAR MANTENIMIENTO

REGISTRAR NUEVO PERSONAL PNP

3.4. CONSULTAS

Listado Organico y LLRR: Exportacién en archivo descargable en formato Excel
del Cuadro Organico y Lista de Revista de la sub unidad.

Consultar Movimientos de Personal: Consulta la informacién por diferentes
criterios y exportaciéon en formato Excel del historial de movimientos de personal
policial.

Consultar Resoluciones y Memorandums: Consulta la informacién por
diferentes criterios y exportacién en formato Excel del historial de Resoluciones
y Memorandums.

CONSULTAS

LISTADO ORGANICO Y LLRR

CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PERSONAL

CONSULTAR RESOLUCIONES Y
MEMORANDUMS

3.5. RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS
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Registrar: Disponible para usuarios con permisos de registro, permite crear
nuevas resoluciones o memorandums para cambios de colocacion.

RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS

REGISTRAR

3.6. MI CUENTA

La opcién "MI CUENTA" permite gestionar la cuenta. Los "ADMINISTRADORES"
acceden a funciones de administracidon, mientras que los "USUARIOS" estandar
solo pueden cambiar su contrasefia y cerrar sesion. En este menu, se encuentran
las siguientes opciones:

MI CUENTA
GESTIONAR USUARIO
IMPORTAR BASE DE DATOS

EXPORTAR BASE DE DATOS

CAMBIAR CONTRASENA

CERRAR SESION

Gestionar Usuario: Disponible exclusivamente para usuarios con el rol
"ADMINISTRADOR", esta opcidn lleva a la pantalla de administracidn de usuarios,
donde es posible registrar, editar, eliminar, activar o desactivar cuentas de
usuario en el sistema. Solo los administradores que pertenezcan a la Region
Policial Lima podran gestionar las cuentas de usuario.

Importar Base De Datos: Esta funcionalidad, también reservada para usuarios
con el rol "ADMINISTRADOR", permite cargar en el sistema una base de datos
externa. Es util para actualizar la informacién de personal policial de forma
masiva, facilitando la sincronizacion de datos actuales.
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Exportar Base De Datos: También accesible Unicamente para usuarios con el rol
"ADMINISTRADOR", esta opcién permite exportar los datos de la base actual a
un archivo Excel que puede ser descargado y utilizado en otros sistemas o como
respaldo de la informacion.

Cambiar Contraseia: Disponible para todos los usuarios. Esta opcidén permite
actualizar la contrasefia de acceso, promoviendo la seguridad de la cuenta.

Cerrar Sesidn: Esta opcidn finaliza la sesién actual del usuario y redirige a la
pantalla de inicio de sesidn, garantizando que ningun usuario no autorizado
pueda acceder a la cuenta sin autenticacion previa.

4. REGISTRO DE SELLO Y POST FIRMA JEFE DE UNIDAD PNP

Esta seccidn permite registrar y actualizar la informacién del Jefe de Unidad PNP
en el sistema SICOMOV, incluyendo la asignacion de sello redondo digital. La
funcionalidad estd destinada a que el sello y post firma sean correctamente
almacenados para su futura utilizaciéon en documentos.

REGISTRO DE SELLO Y POST FIRMA JEFE DE UNIDAD PNP

NACIGNAL DEL PERU)|

;o 43,08 s R iR

[-REGISTRAR JEFE DE

e — | —

CORONEL |

FRIAS

10pe7

oA 00291570
EDUARDO ROBERTS FRIAS LOPEZ
EDUARDO ROBERTS CORONEL FNE.
JEF £ ENCARGADO DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
BEGIGN POLICIAL LIMA

)
REGIGN POLICIAL LIMA )
)

JEFE ENCARGADO DE LA

s asas [

Seleccionar archiva_ sin arens

4.1. BUSCAR

Ingresa el niumero CIP del jefe de unidad en el campo correspondiente y
presiona el boton "BUSCAR". Si la busqueda es exitosa, se cargaran
automaticamente datos como Grado, Grado Funcional, Apellidos, Nombres y
Regidn Policial. Si el CIP es incorrecto, aparecera un mensaje de error en rojo; si
no se encuentra en la base de datos, no se cargaran datos.

4.2. REGISTRAR CARGO Y UNIDAD/SUBUNIDAD POLICIAL
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Complete el campo Cargo y Oficina con el cargo especifico del jefe de unidad y
asegurese de que el campo Siglas Unidad/Subunidad esté correctamente
llenado. Ambos campos son obligatorios y deben verificarse antes de continuar.

RETORNAR

—REGISTRAR JEFE DE UNIDAD-

(*)ar

GRADO

APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

NOMBRES

REGION POLICIAL

(*) carRGO Y OFICINA

(*) SIGLAS UNIDAD/SUBUNIDAD

| CORONEL ]

[ 70113500 ] BUSCAR

FRIAS

LOPEZ

: EDUARDO ROBERTS

[ REGION POLICIAL LIMA

Por favor ingrese Cargo

( )
Por favor ingrese las Siglas de la LIMPIAR DATOS

Unidad

4.3. SUBIR SELLO

En la opcidn de Vista Previa, haga clic en el botdn "SUBIR SELLO" y seleccione un
archivo de imagen en formato JPG o JPEG (maximo de 50 KB). Verifique que la

imagen sea legible y clara.

VISTA PREVIA

EDUARDO ROBERTS FRIAS LOPEZ
CORONEL PNP

REGION POLICIAL LIMA

0OA-00291870

JEFE ENCARGADO DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

| Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

SUBIR SELLO

4.4. GUARDAR SELLO
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Cuando todos los campos estén completados, presione el botén "GUARDAR
SELLO". Este paso actualizard el registro del jefe de unidad en la base de datos
y almacenara la imagen del sello para su uso en futuros documentos.

4.5. SELLO JEFE DE UNIDAD

El sistema mantiene un registro de sellos, mostrando el ultimo de los cambios
realizados. Ademas, podra visualizar el sello y post firma del jefe de unidad en
imagen de formato JPGE el cual puede descargar.

REGION SELLD
REGION POLICIAL LIMA |§|

4.6. LIMPIAR DATOS

Si necesita restablecer los campos y comenzar el registro nuevamente, utilice el
boton "LIMPIAR DATOS".

4.7. RETORNAR

Este botén permite al usuario regresar a la pantalla o seccién anterior sin
realizar cambios ni guardar datos ingresados en la pagina actual.

IMPORTANTE: ASEGURESE DE QUE LOS DATOS INGRESADOS SEAN CORRECTOS,
YA QUE CUALQUIER ERROR EN LA INFORMACION AFECTARA LA PRECISION DE
LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL SISTEMA.

5. MANTENIMIENTO DE PERSONAL POLICIAL
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La seccion Mantenimiento de Personal Policial permite al usuario buscar y realizar
actualizaciones mediante los movimientos del personal policial. Se redireccionara a
la URL: https://sicomov.online/paginas/BuscarPersonal.php

5.1. REGISTRAR MANTENIMIENTO

Esta opcion permite como primer paso, buscar al personal policial por datos
especificos como CIP, DNI, apellidos y nombres, o por su unidad policial.

SICOMOV - SISTEMA CONTROL DE MOVIMIENTOS PNP

5.1.1. BUSQUEDA DE PERSONAL PNP

Los usuarios pueden filtrar personal PNP utilizando los siguientes campos:
= CIP: Campo para buscar por Carnet de Identificacion Policial.
= DNI: Campo para buscar por Documento Nacional de Identidad.

= Apellido Paterno y Materno: Campos para buscar por los apellidos.
= Nombres: Campo para buscar al personal policial mediante sus nombres.

5.1.2. ORGANICO

Permite realizar la busqueda de personal policial en la base de datos
ORGANICO de la Regién Policial Lima.

5.1.3. MASPOL

Permite realizar la busqueda de personal policial en la base de datos
MASPOL para obtener informacién HISTORICA de la Regién Policial Lima.

Buscar en: Buscar en:

ononico — Jl o

5.1.4. BUSQUEDA POR UNIDADES PNP
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Desplegable que muestra las unidades orgdnicas a las que puede pertenecer el
personal policial.

= Si el usuario pertenece a la Oficina de Administracion de la Regidn
Policial Lima, tiene permisos especiales y se mostrara una lista completa
de todas las unidades y subunidades de la Regidn Policial Lima.

= Para otros usuarios, solo se mostraran las unidades y subunidades a las
que tienen acceso.

POR UNIDADES: COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM v|

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_JEF
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITRDOC

NRO ar

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIASIUR
1 30855869 - - - - -
2 s0330411 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIASIUR_AREDELEG
2 20359232 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU
4 30444711 - - - - -
5 50077534 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU_AREPLOPE
: :gzg:zgz COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU_AREPLADM
5 30823038 COMOPPOL_DIRNGS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU_AREEDU

£ 30863733 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD
10 30864851 = - e

11 30888147 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM

1 50922936 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREBAP
13 31063032

14 31066232 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_SITESP

B 21070306 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE

16 31078148 - - - - -

7 51294589 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CENEME_105
1 s1325891 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CEOPOL

15 31363243 - - - - - -

) 31384336 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICII

2 31439527 COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITIC

22 31485724 - - - - -

5.1.5. BUSCAR

Este botdon permite activar la busqueda en funcion de la unidad
seleccionada.

En esta seccidon del sistema SICOMOV, el usuario puede ver una lista de los
miembros del personal policial registrados en la base de datos como
resultado de busqueda a través del botéon "BUSCAR", el resultado de
busqueda también se puede realizar a través del botén "ORGANICO", o
botén "MASPOL", y proporcionan la opcion de "EDITAR" en cada resultado.

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
o COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
e Lol T T O COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
DELGADO FLORES RONNY JAVIER COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM

i

5.1.6. BOTON EDITAR

En la columna final del listado, y junto a cada registro, se encuentra el botdn
"EDITAR". Al presionar este botén se redireccionard a la URL:
https://sicomov.online/paginas/Mantenimiento.php, para editar los datos
especificos del personal policial seleccionado.
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Se incluyen todos los campos del registro, como el CIP, grado, DNI, nombres
y apellidos, situacion policial, situacidn especial, cargo, fechas de ingreso a
la unidad o subunidad, modalidad y horario y demas informacién relevante.

MANTENIMIENTO DE PERSONAL PNP

USUARIO: EC.CON CAS. DELGADO FLORES RONNY JAVIER

PERSONAL

Grano [ =c.comcas. ~|  Asew00s ¥ koveaEs [ DELGADO FLORES RONNY JAVIER o CasssiTzr |
NNNNNN [Cro113000
£ [ ANALISTA DE SISTEMAS

[ TURNO MARANA

ACTIVO / NORMAL )
sNoP ]

[ COMOPPOL_DIRNGS_REGPOL_LIMA_SEC_GIAD_AREREHUM
| SINREGISTRAR,

|_PERSONAL ADMINISTRATIVO SIN REGISTRAR

[ ANTARES SUR 520 ] RiMAC

| COMDPPOL_DIRNGS_REGROL_LIMA_DIVROL_NORTE_S_COM_EL_MANZAND_ B | rason Se4775653

| sINACGISTRAR: o ronny20.dt@Emaleom

SINREGITRAR

5.1.7. MOVIMIENTO EXCLUSION

Este botén permite al usuario iniciar un proceso de exclusién del personal
policial para la lista de revista. Esta accion implica que el personal deje de
formar parte de la unidad en la que esta actualmente registrado.

—LISTA DE REVISTA:

MOVIMIENTO EXCLUSION MOVIMIENTO INCLUSION MOVIMIENTO INTERNO

—ACTUALIZAR MOVIMIENTO DE EXCLUSION

TIPO DE MOVIMIENTO EXCLUSION (*) MOTIVO DE MOVIMIENTO
) G . CRGEN [ cOMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM

UNIDAD DE LLRR [ COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_CONFRONTA_NPILR

UNIDAD DE DESTINO [ COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_DIVPOL_NORTE_3

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO:

[*) TIPO DE DOCUMENTO [ OFICIO v:\
(*) FECHA DOCUMENTO [ 06/09/2024 D]
(*) moTivo | POR NECESIDAD DEL SERVICIO

GUARDAR EXCLUSION

Complete el formulario de exclusién que aparecera con el detalle necesario
(campos especificos sobre la unidad destino del personal, el motivo que
amerita y el documento de sustento por el que se realiza el cambio).

Confirme la accidn haciendo clic en el botéon "GUARDAR EXCLUSION" para
registrar el movimiento de exclusién.

5.1.8. MOVIMIENTO INCLUSION
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Disponible solo para busquedas a través del boton "ORGANICO" y botdn
"BUSCAR". El sistema permite al usuario realizar movimientos de inclusién,
integrando al personal policial a la nueva unidad de destino.

—LISTA DE REVISTA

MOVIMIENTO EXCLUSION MOVIMIENTO INCLUSION MOVIMIENTO INTERNO

—ACTUALIZAR MOVIMIENTO DE INCLUSION

TIPQ DE MOVIMIENTO INCLUSION (*) MOTIVO DE MOVIMIENTO
UNIDAD DE LLRR | coMOPPOL DIRNOS REGPOL LIMA CONFRONTA NPLR
UNIDAD DE DESTINO | COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_QFAD_AREREHUM
—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO
(*) TIPO DE DOCUMENTO | oFiCclO hd
(*) FECHA DOCUMENTO [T07/09/2024 0]
(*) moTivo | POR MECESIDAD DEL SERVICIO

‘GUARDAR INCLUSION

Complete el formulario de inclusidon que aparecera con el detalle necesario
(campos especificos sobre la unidad de destino, el motivo que amerita y el
documento de sustento por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botén "GUARDAR INCLUSION” para
registrar el movimiento de inclusion.

5.1.9. MOVIMIENTO INTERNO
Disponible solo para busquedas a través del botén "ORGANICO" y botdn
"BUSCAR". Se utiliza para cambiar la asignacion de personal a diferentes

sub unidades dentro de la unidad policial, asi como para actualizar la
informacién del personal policial.

5.1.9.1. CAMBIO DE SUB UNIDAD

Esta opcidn permite al usuario gestionar movimientos internos de
personal dentro de la misma unidad policial.
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LISTA DE REVISTA

MOVIMIENTO EXCLUSION MOVIMIENTQ INCLUSION MOVIMIENTO INTERNO

[ CAMEBIO DE SUB UNIDAD [CITIPO DE DNI CcARGO
_/GRADO [_/ESTADO DE CIP /ACTIVIDAD FUNCIONAL
[_FECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR UNIDAD/SUBUNIDAD

TIPO DE MOVIMIENTQ CAMBIO DE SUB UNIDAD (*) MOTIVO DE MOVIMIENTO
UNIDAD DE LLRR | COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM
UNIDAD DE DESTING | COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREBAP

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO

(*) TIPO DE DOCUMENTO | OFICIO hd
{*) FECHA DOCUMENTO | 10/09/2024 ]l
*) moTivo \ POR NECESIDAD DEL SERVICIO

GUARDAR REGISTRO

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre la unidad actual y unidad
destino, el motivo que amerita y el documento de sustento por el que
se realiza el cambio). Confirme la accidn haciendo clic en el botdén
"GUARDAR REGISTRQ" para registrar el movimiento de interno.

5.1.9.2. GRADO

Este formulario permite actualizar el grado del personal policial. El
sistema despliega una lista de grados disponibles.

[]cAMEIO DE SUB UNIDAD [JTIPO DE DNI [IcARGO
EGRADO [_|ESTADO DE CIP [/ ACTIVIDAD FUNCIONAL
IFECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR GRADC

GRADO | EC.CONTRATADO. hd

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO:

(*) TIPO DE DOCUMENTO ((CONTRATO ADMINISER ~)
(*) FECHA DOCUMENTO | 11/09/2024 [
(*) MoTvo [ ACTUALIZACION DE DATOS

‘GUARDAR REGISTRO
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Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botéon "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizacion de GRADO en movimiento de interno.

5.1.9.3. FECHA DE INGRESO

Permite registrar o actualizar la fecha de ingreso a la unidad o
subunidad del personal.

FECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR FECHA DE INGRESO A LA UNIDAD/SUBUNIDAD

FECHA DE INGRESO UNIDAD | 01/09/2024 [m]] FECHA DE INGRESO SUBUNIDAD | 11/09/2024 [m]]

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO:
(*) TIPO DE DOCUMENTO | CONTRATO ADMINISER v {*) N2 DOCUMENTO

(*) FECHA DOCUMENTO | 11/09/2024 (] FECHA REGISTRO

(*) moTivo

| ACTUALIZACION DE DATOS

EETTEE

En el campo FECHA DE INGRESO UNIDAD, seleccione la fecha de
ingreso a la unidad.

En el campo FECHA DE INGRESO SUBUNIDAD, seleccione la fecha de
ingreso a la subunidad.

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botéon "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizacion de FECHA DE INGRESO en movimiento
de interno.

5.1.9.4. TIPO DE DNI

Permite actualizar el tipo de Documento Nacional de Identidad (DNI)
asociado al personal policial. En el campo "TIPO DNI", seleccione el
tipo de documento desde el menu desplegable
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[_/cAMBIO DE SUB UNIDAD E TIPO DE DNI
/GRADO [_/ESTADO DE CIP
[IFECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR TIPO DNI

ClcarGo
[ ACTIVIDAD FUNCIONAL

TIPO DNI | DNI ELECTRONICO v

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO

(*) TIPO DE DOCUMENTO | CONTRATO ADMINI.SER v
(*) FECHA DOCUMENTO | 11/09/2024 (m]]
(*) mamivo | ACTUALIZACION DE DATOS

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento

por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el boton "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizaciéon de TIPO DE DNI en movimiento de

interno.

5.1.9.5. ESTADO DE CIP

Esta opcion permite modificar el estado del CIP (Carnet de Identidad
Policial). En el campo ESTADO DE CIP, seleccione el estado actual.

[_/cAMEIO DE SUB UNIDAD CITIPO DE DNI
[[IGRADO ESTADO DE CIP
[IFECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR ESTADO DE CIP-

ClcarRGO

[ ACTIVIDAD FUNCIONAL

ESTADO DE CIP | CNC-REGULAR

~

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO

(*) TIPO DE DOCUMENTO | ORDEN TELEFONICA ~
{*) FECHA DOCUMENTO | 11/009/2024 ]
(*) moTivo | ACTUALIZACION DE DATOS
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Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botdon "GUARDAR REGISTRO"

para registrar la actualizacién de ESTADO DE CIP en movimiento de
interno.

5.1.9.6. CARGO

Permite modificar el cargo actual del personal policial. En el campo
"CARGOQ", elija el nuevo cargo desde el menu desplegable.

[_/cAMBIO DE SUB UNIDAD [CITIPO DE DNI HcArRGO
/GRADO [_/ESTADO DE CIP /ACTIVIDAD FUNCIONAL
[_IFECHA DE INGRESO
—ACTUALIZAR CARGO
CARGO | ADMINISTRATIVO v
—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO:
(*) TIPO DE DOCUMENTO | MEMORANDUM v
[*) FECHA DOCUMENTO | 11/09/2024 Bl
[*) momvo | ACTUALIZACION DE DATOS

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botéon "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizaciéon del CARGO en movimiento de interno.

5.1.9.7. ACTIVIDAD FUNCIONAL
Permite modificar la actividad funcional del personal policial.

Seleccione la actividad funcional deseada en el campo ACTIVIDAD
FUNCIONAL en el menu desplegable.
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[JCAMBIO DE SUB UNIDAD
[ JGRADO

[]FECHA DE INGRESO

[]TIPO DE DNI
[]ESTADO DE CIP

[]cARGO
ACTIVIDAD FUNCIONAL

—ACTUALIZAR ACTIVIDAD FUNCIONAL

ACTIVIDAD FUNCIONAL

| PERSONAL ADMINISTRATIVO hd

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO

(*} TIPO DE DOCUMENTO | MEMORANDUM

v

(*) FECHA DOCUMENTO

| 11/09/2024 [m]

(*) moTiva | ACTUALIZACION DE DATOS
( J

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).
Confirme la accién haciendo clic en el botéon "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizacion de la ACTIVIDAD FUNCIONAL en
movimiento de interno.

5.1.9.8. PROGRAMA

Permite modificar el

programa asociado al

personal policial.

Seleccione el programa desde el campo "PROGRAMA" en el menu

desplegable.
[l cAMEIO DE SUB -
UNIDAD _ITIPO DE DNI
[ JGRADO [JESTADO DE CIP

[_IFECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR PROGRAMA

ClcarGO

[ AcTIVIDAD
FUNCIONAL

PROGRAMA

[/ MODALIDAD DE
SERVICIO

PROGRAMA. [ PATRULLAJE INTEGRADO

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO

(*) TIPO DE DOCUMENTO | MEMORANDUM

v

{*) FECHA DOCUMENTO | 11/09/2024 ml

(*) N2 DOCUMENTO

FECHA REGISTRO'

(*) MoTivo | ACTUALIZACION DE DATOS
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Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botéon "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizacion del PROGRAMA (Patrullaje Integrado,
Barrio Seguro, OPC, Renting) en movimiento de interno.

5.1.9.9. MODALIDAD DE SERVICIO

Permite actualizar la modalidad de servicio del personal. En el campo
MODALIDAD DEL SERVICIO, seleccione la modalidad que corresponda
en el menu desplegable.

[JCAMBIO DE 5UB

e [ITIPO DE DNI [JcArRGO [ IPROGRAMA

— — [CJACTIVIDAD [ MODALIDAD DE
|| GRAI ()

pCRADS B =R FUNCIONAL SERVICIO

[_JFECHA DE INGRESO

—ACTUALIZAR MODALIDAD

MODALIDAD DEL SERVICIO | ADMINISTRATIVO: TUR. MAFJANAITARDE v

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO
(*) TIPO DE DOCUMENTO | MEMORANDUM ~ (*) N2 DOCUMENTO
(*) FECHA DOCUMENTO | 11/09/2024 (m]} FECHA REGISTRC
(*) moTivo | ACTUALIZACION DE DATOS

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accidén haciendo clic en el botén "GUARDAR REGISTRO"

para registrar la actualizacién de la MODALIDAD DE SERVICIO en
movimiento de interno.
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5.1.9.10. SITUACION POLICIAL

Facilita la actualizacion de la situacion policial del personal. Seleccione
la nueva situacidn policial desde el campo "SITUACION POLICIAL" del

menu desplegable.

O
CAMBIO OTiPO = O :
I
DE SUB DE DNI S CARGD PROGRAMA S ACION
UNIDAD
- O 0 O O .
GRADO ESTADO ACTIVIDAD MODALIDAD SITUACION
DE CIP FUNCIONAL DE SERVICIO ESPECIAL
[IFECHA
DE
INGRESO
—ACTUALIZAR SITUACION POLICIAL
SITUACION
POLICIAL | RETIRO v
—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO.

(¥} TiPO DE *) Ne “oaceanad (*) siGLAS
DOCUMENTO | DECRETO LEY v | DOCUMENTO |Ml DOCUMENTO
*) FECHA oinaionoa = FECHA A A an e
(orecea  [12/09/202a 0] o 2024-10-30 09:14:01
{*) moTIvO [ ACTUALIZACION DE DATOS

[ ] CANCELAR

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento

por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botéon "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizacién de SITUACION POLICIAL en movimiento

de interno.

5.1.9.11. SITUACION ESPECIAL

Se utiliza para actualizar la situacion especial del personal policial.
Seleccione la situacién especial del personal en el campo "SITUACION
ESPECIAL" del menu desplegable.
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- 0 0 0 ]
GRADO ESTADO ACTIVIDAD MODALIDAD SITUACION
DE CIP FUNCIONAL DE SERVICIO ESPECIAL
[JFECHA
DE
INGRESO
—ACTUALIZAR SITUACION ESPECIAL
STUACION [ TRATAMIENTO MEDICO v |
—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO
(*) P DE (" ORDEN DE TRATAMIEN | (*) ne (01232024 | [)sieas
DOCUMENTO DOCUMENTO woedneler DOCUMENTO
*) FECHA FECHA L
(recka [ 11/09/2024 O] REGISTRO 2024-10-30 09:14:01
(*) MoTIvO [ ACTUALIZACION DE DATOS

GUARDAR REGISTRO

CANCELAR

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botén "GUARDAR REGISTRO"

para registrar
movimiento de interno.

la actualizacion de

la SITUACION ESPECIAL en

5.1.9.12. APTITUD PSICOSOMATICA

Este formulario permite actualizar la aptitud psicosomatica del
personal. Seleccione el nivel de aptitud psicosomatica adecuado

’

desde el menu

"APTITUD PSICOSOMATICA" del menu desplegable.

[CJcAMBIO DE SUB CISITUACION EAPTITUD.
UNIDAD DITIPO DE DNI Dcareo CIPROGRAMA POLICIAL PSICOSOMATICA
[CJACTIVIDAD [JMODALIDAD DE [ISITUACION
[JGRADO [JEsTADO DE CIP EraToo, e e SSPECAT [JTRABAJO REMOTO
[JFECHA DE
INGRESO
~ACTUALIZAR APTITUD P! ATICA
APTITUD PSICOSOMATICA | APTO COD. 1X3 MESES hd
DATOS DEL
(*) TIPO DE DOCUMENTO | oficio v {*) N2 DOCUMENTO |_0789-2024 ) (*) SIGLAS DOCUMENTO | REGPOL-LIMA-OF/
(¥) FECHA DOCUMENTG [ 1570972024 [=]] FECHAREGISTRO 2024-11-05 10:59:11
(*) moTivo |_POR TRATAMIENTO MEDICO
‘GUARDAR REGISTRO CANCELAR
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Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el botén "GUARDAR REGISTRO"
para registrar la actualizacion de APTITUD PSICOSOMATICA en
movimiento de interno.

5.1.9.13. TRABAJO REMOTO

Permite modificar la modalidad de trabajo del personal. En el campo
MODALIDAD DE TRABAJO, seleccione del menu desplegable la
modalidad deseada (Presencial, Remoto, Mixto).

(]} =
= — - 0 —
CAMBIO CITiro — () or - [CJAPTITUD
DE SUB DE DNI EORED PROGRAMA SoLiaDN PSICOSOMATICA
UNIDAD
B O O O ] o TRABAJO
SRADD ESTADO ACTIVIDAD MODALIDAD SITUACION HENIEEE
DECIP FUNCIONAL DE SERVICIO ESPECIAL
[IFECHA
DE
INGRESO
—ACTUALIZAR TRABAJO REMOTO-
Taoaio 2 PE [ RemoTO v
—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO
*) TIPO DE (*) ne Th7gaon0a *) SIGLAS CAEEmT
gc}cummm | RESOLUCION SUPREMA ~ | DDJCUMENTO | 0789-2024 | L‘n)cumswm | REGPOL|
*) FECHA Ton/02/9077 FECHA = T
L ecea | 20/02/2022 O REGISTRO 2024-10-31 11:16:26
*) momvo [ POR PANDEMIA COVID-19 ]
[ ] CANCELAR

Complete el formulario de movimiento interno que aparecera con el
detalle necesario (campos especificos sobre el documento de sustento
por el que se realiza el cambio).

Confirme la accién haciendo clic en el boton "GUARDAR REGISTRO"

para registrar la actualizacién de la MODALIDAD DE TRABAJO en
movimiento de interno.
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5.1.9.14. ULTIMAS ACTUALIZACIONES DE MOVIMIENTOS:

Esta seccidn esta diseflada para visualizar y gestionar el registro
histdrico de los movimientos mas recientes (periodo en curso) de un
personal policial en especifico, mostrando los detalles de los
movimientos realizados.

La relacion muestra informacion clave para cada movimiento:

= Nro: Numero correlativo del movimiento.

= Movimiento: Tipo de movimiento registrado.

= Mantenimiento: Detalle del cambio realizado.

= Documento: El documento que sustenta el movimiento,
incluyendo el tipo y nimero de documento.

= Fecha Documento: Fecha en que se emitié el documento.

= Fecha De Registro: Fecha en que se registrd el movimiento en
el sistema.

= Observacion: Comentarios o anotaciones adicionales.

= QOperador: Cip del Usuario que registré el movimiento.

5.1.9.14.1. EDITAR

En el lado derecho se encuentra el boton “EDITAR” te permite
modificar los detalles de un movimiento registrado en el sistema. Al
hacer clic en este botdn, se podra cambiar informacién relevante,
como el tipo de movimiento, documento, entre otros, y guardar estos
cambios en el sistema.

OBSERVACION OPERADOR

REASIGNADO A LA CIA NUEVO PROGRESO 31471402 = O ETITES

El botén "Editar" solo estara disponible (habilitado) para el ultimo
movimiento, EXCLUSION, INCLUSION o MOVIMIENTO INTERNO, Si el
botén esta deshabilitado, no podras editar ese movimiento en
particular.
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5.1.9.14.2.  IMPRESORA

En el lado derecho se encuentra el icono "IMPRESORA".

OBSERVACION OPERADOR

REASIGNADO A LA CIA NUEVO PROGRESO 31471402 [ ELIMINAR |

Al hacer clic, abrird en una ventana la ORDEN DE INCORPORACION en
formato PDF, lista para ser descargada y/o imprimir.

OFICINA DE ADMINISTRACION

AREA DE RECURSOS HUMANOS

IIUIININ REGION PoLICIAL LimA

ORDEN DE INCORPORACION N° 8-2024-REGPOL-LIMA-SEC-OFAD-AREREHUM-SECAD

Grado y Nombres S2. PNP MEDINA CARCASI, YAJAYRA LUCRECIA

Unidad de Procedencia COMOPPOL_DIRNOS_RP_PUNO

Unidad de Destino COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_DIVOPESP_ESCVERDE

Lugar donde se dirige COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_DIVOPESP_ESCVERDE

Fecha de salida 20/12/2024

Motivo REASIGNADO A SU SOLITUD POR PERMUTA Y SIN COSTO PARA EL ESTADO CON EL S2. PNP FREDY
HUANCA CONDORI CONF. A LA RD. N° 12870-DIRREHUM PNP DEL 19NOV2024

Ce 31666070 Teidtono 997815970

Domicillo ASOC VIV LOS ALGARROBOS MZ.D LT.12 CARABAYLLO

Vacacones PROGRAMADO: (MOARH)

Doc. Referenca 'ORDEN DE INCORPORACION N° 141551-DIRREHUM DEL 20/12/2024

51, CORDOVA BERNABE. MELISSA JUDATH Lima, 23 de diciembre del 2024
23/12/2024 16:32:29

TEL

OA-00291870
Eduardo Roberts FRIAS LOPEZ
CORONEL PNP
JEFE OFICINA DE ADMINISTRACION
REGION POLICIAL LIMA
NOTA: E1 personal que sale cambiado:
1. Dentro de la misma Provincia donde presta senvicios actuaimente debera incorporarse a su nueva unidad al 1émino de la distancia.
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5.1.9.14.3. ELIMINAR

En el lado derecho se encuentra el botén "ELIMINAR". Al hacer clic, el
movimiento se eliminara del sistema, regresando al estado anterior si
hubiera.

Esta opcion sdlo estda disponible para usuarios con rol
"ADMINISTRADOR" para consultas de cualquier personal policial
dentro de la Regién Policial Lima, y para los usuarios estandar solo estd
disponible si el personal policial en consulta corresponde a la unidad
de lista de revista del usuario estandar.

OBSERVACION OPERADOR

REASIGNADO A LA CIA NUEVO PROGRESO 31471402 = [ EUMINAR |

5.1.10. ACTUALIZAR DATOS

En esta seccion se debe actualizar datos importantes del personal policial,
como su domicilio y datos de contacto.

—LISTA DE REVIS

-ACTUALIZAR DATOS PERSONALI
MOVIMIENTO EXCLUSION MOVIMIENTO INCLUSION MOVIMIENTO INTERNO ’7 ACTUALIZAR DATOS ACTUALIZAR LIC. CONDUCIR
(*) DEPARTAMENTO ( v (*) DiReccion \ )
(*) prOVINCIA ( v () aeFeRencia ( )
(*) DisTRITO \ v (*) TELEFONO CELULAR (
*) ONPOLICIAL | v| (*) EmaIL - (
ACTUALIZAR DATOS CANCELAR

Para actualizar el domicilio, haga clic en el botédn "ACTUALIZAR DATOS". y
guarde la informacién requerida (departamento, provincia, distrito,

direccion, teléfono, correo, etc.). Para descartar los cambios, haga clic en
"CANCELAR".

Si el personal policial pertenece o esta dentro de la unidad del usuario
registrado, aparecera el botén "ELIMINAR" para borrar el domicilio
registrado; de lo contrario, no se mostrara esta opcién.
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5.1.10.1. DOMICILIO ACTUAL

En el listado inferior DOMICILIO ACTUAL, se muestra la informacion
registrada en el sistema: departamento, provincia, distrito, jurisdiccion
policial, direccién, referencia, teléfono, celular, email.

ACTUALIZAR DATOS

DOMICILIO ACTUAL-

DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO JURISDICCION POLICIAL

LIMA LIMA RIMAC COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_DIVPOL_NORTE_3_COM_EL_MANZANO_B

Ese registro se actualiza al dar clic en “ACTUALIZAR DATOS”.

5.1.10.2. EDITAR

Al dar clic en el botdn, el sistema devolvera el formulario con los campos
ingresados para modificar los valores. Una vez realizado los cambios
necesarios, dar clic en el botéon "ACTUALIZAR DATQOS” para guardar.

CANCELAR

TELEFOMO CELULAR EMAIL

500000009 PRUEBA@GMAILCOM [ ELMINAR ]

5.1.10.3. ELIMINAR

Al dar clic en el botdn, el sistema eliminara los datos del domicilio del
personal policial, quedando vacio su informacién personal: departamento,
provincia, distrito, jurisdiccion policial, direccion, referencia, celular y
correo electrénico de contacto.

CANCELAR

TELEFONO CELULAR EMAIL

500000009 PRUEBA@GMAILCOM [ ELMINAR ]
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5.1.11. ACTUALIZAR LIC. CONDUCIR

El formulario de ACTUALIZAR LICENCIA DE CONDUCIR permite registrar o
actualizar datos sobre la licencia de conducir. Los campos obligatorios estan
marcados con un asterisco (*).

r—LISTA DE REVISTA- "ACTUALIZAR DATOS PERSONALES-
MOVIMIENTO EXCLUSION MOVIMIENTO INCLUSION MOVIMIENTO INTERNO ’7 ACTUALIZAR DATOS ACTUALIZAR LIC. CONDUCIR

—ACTUALIZAR LICENCIA DE CONDUCIR:

(*) TRoDELC. — . ; —

{*)mion ( v (*) ResTRICCION ( v

(*) cuase ( v (*) e DE LiCENCIA ( )

(*) catEGORIA [ v (*) FECHA EXPEDICION | dd/mm/aaaa O (*) FECHAVENCIMIENTO | dd/mm/azaa 0O

(*) smuncion ( v ESTADOLC

CErmEmnn) EomT

= Tipo De Licencia: Seleccione el tipo desde el menu desplegable.
= Restriccion: Seleccione la restriccion desde el menu desplegable.
= (Clase De Licencia: Elija la clase de licencia correspondiente.

= Numero De Licencia: Ingrese el numero de licencia.

= Categoria: Seleccione la categoria de la licencia.

= Fecha de Expedicion: Ingrese la fecha de emision de la licencia.

= Fecha de Vencimiento: Ingrese la fecha de vencimiento.

= Situacion: Seleccione la situacion actual de la licencia.

= Estado: Se visualizara el estado de la licencia a la fecha actual.

Al completar los campos, haga clic en el botén "GUARDAR LIC. CONDUCIR"
para almacenar la informacién en el sistema.

5.1.12.REGISTRO DE LICENCIAS DE CONDUCIR

En el listado de REGISTRO DE LICENCIAS DE CONDUCIR, se muestra la
informacidn registrada en el sistema: Numero de licencia, Tipo y clase de
licencia, Categoria, situacién y restriccion, Fechas de expedicion vy
vencimiento, Estado de la licencia.

REGISTRO DE LICENCIAS DE CONDUCIR:

NRO TIPO CLASE CATEGORIA SITUACION MRO LICENCIA RESTRICCION FEC

Esta tabla se actualiza automaticamente cada vez que se agrega o elimina
una licencia de conducir.
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5.2. REGISTRAR PERSONAL POLICIAL

5.2.1. REGISTRAR PERSONAL POLICIAL

La seccién de Registro de Personal Policial permite al usuario ingresar
informacién detallada del mediante un formulario estructurado. A
continuacién, se detallan los campos y opciones que el usuario debe
completar en cada seccidén del formulario.

= Cip: Carnet de identificacion policial. Debe ser un nimero vélido y no
estar registrado previamente. Si el CIP ya existe en el sistema, el sistema
mostrard el mensaje de error: “El CIP ya esta registrado.”

= Dni: Numero de Documento Nacional de Identidad. Debe ser un numero
Unico y valido. Si el DNI ya esta registrado, se mostrard el mensaje: “El
DNI ya esta registrado.”

= Grado: Seleccionar el grado policial del personal, las que estan
organizadas en un menu desplegable.

= Especialidad: Seleccionar la especialidad policial las que estan
organizadas en un menu desplegable.

= Apellido Paterno y Apellido Materno: Campos de texto para ingresar los
apellidos del personal policial. Es obligatorio completar ambos.

= Nombres: Campo de texto para ingresar los nombres del personal
policial. Es obligatorio completar ambos.

= Sexo: Seleccionar el sexo del personal policial.

= Situacion Policial: Seleccionar la situacién actual del personal dentro de
la organizacién.

= Unidad de Origen: En esta seccion, el usuario selecciona la unidad o
subunidad policial de lista de revista a la cual pertenece el personal
policial.

—REGISTRAR PERSONAL PNP-

<

(*)er

{*) GrRADO

<

(*) Ne DNl {*) ESPECIALIDAD

(*) APELLIDO
PATERNO

<

(*) sexa

(*) APELLIDO

(*) srTuacion
MATERNO 1AL

POLICI

<

(*) NOMBRES

(*) UNIDAD DE "
ORIGEN

NOTA: Todos los campos son obligatorios, la falta de datos provocara la
aparicion del mensaje de advertencia "POR FAVOR COMPLETE TODOS LOS
CAMPOS OBLIGATORIOS"
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5.2.2. DATOS DEL DOCUMENTO

Esta seccién permite ingresar detalles especificos del documento, que
sustenta el motivo de registrar un nuevo personal policial.

= Tipo de Documento: Seleccionar el tipo de documento del personal.

= N2 Documento: Numero del documento del personal. Es obligatorio y
debe ser unico.

= Siglas Documento: Campo de texto para ingresar las siglas del
documento.

= Fecha Documento: Seleccione la fecha en la que se elaboré el
documento.

= Fecha Registro: Este campo muestra la fecha en la que se registra el
documento en el sistema. Se completa automaticamente al momento del
registro.

= Motivo: Proporcione una observacién o motivo asociado al documento.

—INGRESAR DATOS DEL DOCUMENTO-

M| (*) N2 DOCUMENTO ( | (*) siGLas.

(*)TPODE (
DOCUMENTO

DOCUMENTO

(*) FeCcHA 2
BOCUMENTO | dd/mm/aaaa )] FECHA REGISTRO ("2024-10-31 153}

(*) moTivo |

NOTA: Todos los campos son obligatorios, la falta de datos provocara la
apariciéon del mensaje de advertencia "POR FAVOR COMPLETE TODOS LOS
CAMPOS OBLIGATORIOS"

5.2.3. REGISTRAR

Guarda el registro del personal policial en el sistema con la informacion
ingresada. Al hacer clic, en el botén "REGISTRAR", aparece una lista con el
personal policial que ha sido registrado.

5.2.4. LIMPIAR DATOS

Restablece todos los campos del formulario a sus valores iniciales.
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5.2.5. LISTA DE PERSONAL PNP REGISTRADO

La lista muestra la siguiente informacidon sobre cada personal policial
registrado en el sistema

= Nro: Numero secuencial de los registros mostrados en la tabla.

= Cip: Carnet de Identificacidn policial.

= Grado: Grado del personal PNP.

= Dni: Numero de Documento de Identidad del individuo.

= Apellidos y Nombres: Nombre completo del personal registrado.

= Documento: Tipo de documento relacionado con el registro.

= Fecha Documento: Fecha en que se emitié el documento.

= Fecha De Registro: Fecha en la que se registré la informacién en el
sistema.

= Motivo: Observaciones o motivos asociados al registro.

= Operador: Cip del Usuario que registro la informacion.

REGISTRAR LIMPIAR DATOS

LISTA DE PERSONAL PNP REGISTRADC
’7 NRO ap GRADO DNl

APELLIDOS Y
NOMBRES

FECHA DE

FECHA
DOCUMENTO DOCUMENTO REGISTRO

MOTIVO OPERADOR

6. CONSULTAS

La seccion CONSULTAS en el sistema SICOMOV permite a los usuarios acceder a
informacién detallada sobre el personal y sus movimientos, asi como a la
informacién de resoluciones y memordndums. A continuacion, se detallan las
funcionalidades de cada submenu:

COMSULTAS

LISTADO ORGANICO Y LLRR

CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PERSONAL

CONSULTAR RESOLUCIONES Y
MEMORANDUMS
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6.1. LISTADO ORGANICO Y LLRR

Esta opcién permite visualizar un listado completo del personal policia, y
permite la exportacion en formato Excel del Cuadro Organico y de la Lista de
Revista de la sub unidad. Para acceder, haga clic en CONSULTAS vy seleccione
LISTADO ORGANICO Y LLRR.

Se redireccionard a la URL https://sicomov.online/paginas/Listado.php, donde
se muestra un selector de unidades, botdn buscar, un listado vacio del personal
policial, y los botones cuadro orgdnico y lista de revista.

POR
UNIDADES: COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA V‘

[ CUADRO ORGANICO ] [ LISTA DE REVISTA ]

LISTA DE PERSONAL PNP

NRO ap GRADO ESPECIALIDAD SITUACION DNI APELLIDOS ¥ NOMBRES UNIDAD LISTA DE REVISTA

6.1.1. SELECCION DE UNIDADES

Permite seleccionar una unidad orgdnica para consultar el listado de
personal policial asociado a ella. En funcion del usuario (usuario estandar,
o administrador) se muestran las opciones de unidades disponibles en el
menu desplegable.

POR UNIDADES: COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA "‘

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_JEF
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITRDOC
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIASJUR
o ap | COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIASIUR_AREDELEG e o
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU_AREPLOPE
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU_AREPLADM
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIPLEDU_AREEDU
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREBAP
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_SITESP
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CENEME_105
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CEOPOL
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICII
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITIC
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_AYU o
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6.1.2. BUSCAR

El usuario presiona este botdon para cargar la lista de personal policial
correspondiente a la unidad seleccionada.

6.1.3. LISTA DE PERSONAL PNP

Permite visualizar la lista de personal policial asociado a la unidad
seleccionada. Las columnas del listado son:

= NRO: Numero de orden en la lista.

= CIP: Carnet de Identificacidn Policial.

= GRADO: Grado del personal policial.

= ESPECIALIDAD: Especialidad policial.

= SITUACION: Situacion del personal policial.

= DNI: Documento Nacional de Identidad.

= APELLIDOS Y NOMBRES: Nombre completo del personal policial.
= UNIDAD LISTA DE REVISTA: Unidad a la que pertenece.

6.1.4. CUADRO ORGANICO

Exporta el Cuadro Organico del personal policial de la unidad seleccionada
en un archivo Excel descargable.

* O 4L @

. . . los favorit:
Historial de descargas recientes ®

{3 CUADRO_ORGANICO_COMOPPOL_DIRN
OS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHU

M_04-11-2024.xIsx
10.6 KB » Hace 1 minuto

ORGANICO Y LISTA DE REVI

Historial de descargas completo A

6.1.5. LISTA DE REVISTA

Exporta el Cuadro Lista de Revista del personal policial de la unidad
seleccionada en un archivo Excel descargable.

* O & @

. . . los favorito
Historial de descargas recientes ® ’

f3: LISTA_REVISTA_COMOPPOL_DIRNOS_RE
GPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM_04-
11-2024.xlsx
9.3 KB Listo

ORGANICO Y LISTA DE REVI
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6.2. CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PERSONAL
Esta opcidn permite consultar y visualizar un listado completo de los

movimientos del personal policial. Ademas, permite la exportacion en un
archivo descargable en formato Excel.

CONSULTAS

LISTADO ORGANICO Y LLRR

CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PERSONAL

CONSULTAR RESOLUCIONES Y
MEMORANDUMS

Seleccione la opcién CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PERSONAL dentro del
menu CONSULTAS. El sistema redireccionara a la URL:
https://sicomov.online/paginas/ConsultarMovimiento.php, donde el usuario
puede buscar registros utilizando multiples criterios.

CONSULTAS AVANZADAS

A continuacion, se detallan los criterios de consulta.

= Consultar por CIP: Permite al usuario ingresar un CIP especifico para
consultar los movimientos de un personal policial en particular.

= Fecha Inicio y Fecha Fin: Permite establecer un rango de fechas para
limitar la consulta a movimientos registrados dentro de este periodo.
Ambas fechas son obligatorias.

= Tipo de Movimiento: Desplegable que muestra los tipos de
movimientos disponibles, por ejemplo, exclusién, inclusién, cambio de
unidad o subunidad.

= Motivo de Movimiento: Similar al anterior, este desplegable permite
seleccionar un motivo especifico del movimiento del personal.

= Operador: Permite seleccionar al usuario responsable de registrar el
movimiento, mostrando el grado, apellidos y nombres completos.

= Grado: Permite filtrar movimientos por grado policial.

= Situacion Policial: Permite seleccionar la situacién del personal policial,
por ejemplo, activo, disponibilidad, fallecido, retiro.

= Unidad de Procedencia: Permite filtrar los movimientos por la unidad de
origen del personal policial.
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* Ultimos Movimientos: Si la opcién CHECK esta seleccionada, el sistema
mostrara solo el ultimo movimiento registrado para cada personal
policial. Cuando CHECK no esta seleccionado, se obtienen todos los
movimientos que coinciden con los filtros aplicados.

SITUACION PNP | v |

& ULTIMOS MOVIMIENTOS

6.2.1. LIMPIAR DATOS: Si necesita restablecer los campos y comenzar la
busqueda nuevamente, utilice el botén LIMPIAR DATOS.

6.2.2. BUSCAR: El usuario presiona este botdn para cargar la lista de Historial
de Movimientos, correspondiente a los criterios ingresados.

6.2.3. HISTORIAL DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL PNP: Permite visualizar el
historial de movimientos de personal policial de acuerdo a los criterios
ingresados en la busqueda. Los datos estan organizados en columnas para
facilitar la consulta, los que son:

= NRO: Numero secuencial de cada movimiento en el historial.

= TIPO MOVIMIENTO: Por ejemplo, Exclusion, Inclusiéon, Movimiento
Interno.

= MOTIVO MOVIMIENTO: Por ejemplo, Necesidad del Servicio.

= CIP: Carnet de Identificacidn Policial.

= GRADO: Grado del personal policial.

= APELLIDOS Y NOMBRES: Nombres y apellidos completos.

= UNIDAD PROCEDENCIA: Unidad de la cual procede el personal policial
antes del movimiento.

=  UNIDAD DESTINO: Unidad o Subunidad de destino del personal policial.

= DOCUMENTO: Documento oficial que respalda el movimiento-

= FECHA DOCUMENTO: Fecha en que se emitio el documento.

= FECHA REGISTRO: Fecha en que el movimiento fue registrado.

= OPERADOR: Cip del usuario que registré el movimiento.

HISTORIAL MOVIMIENTOS DE PERSONAL PNP-

NRO TIPO MOVIMIENTO MOTIVO MOVIMIENTO cip GRADO APELLIDOS ¥ NOMBRES
1 INCLUSION MNECES/SERV 70113000 EC.CON CAS. DELGADO FLORES RONNY JAVIER
2 EXCLUSION MNECES/SERV 70113000 EC.CON CAS. DELGADO FLORES RONNY JAVIER
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6.2.4. EXPORTAR DATOS

Exporta los resultados del Historial de Movimientos de Personal en un
archivo Excel descargable.

b SR N S A -

. . . los favorito
Historial de descargas recientes

ﬁ? CUADRO_MOVIMIENTOS_PERSOMNAL_04
-11-2024.xlsx
12.7 KB + Hace 2 minutos

Historial de descargas completo [Ed]

6.3. CONSULTAR RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS

Esta opcidn proporciona acceso a buscar resoluciones y memorandums del
personal policial registrados en el sistema utilizando diversos criterios de
busqueda.

CONSULTAS

LISTADO ORGANICO Y LLRR

CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PERSONAL

CONSULTAR RESOLUCIONES Y
MEMORANDUMS

Para acceder a ella, dentro del mend CONSULTAS, seleccione CONSULTAR
RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS. El Sistema redireccionard a la URL:
https://sicomov.online/paginas/ConsultarResolucion.php, que permite Ila
busqueda de registros utilizando diversos parametros de busqueda.

CONSULTAR POR CIF ( (*) SELECCIONE FECHA INICIY dd/mm/aaaa [u] [*) SELECCIONE FECHA FIN | oa/11/2024 [=]]

TIFG DE DOCUMENTO | hd ¥ DOCUMENTO MOTIVO DE MOVIMIENTO | M|

( v|  cenenawinico v opeRanon ( v

EXPORTAR BUSCAR LIMPIAR DATOS

A continuacidn, se explican los elementos que componen este formulario de
consultas avanzadas.
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= Consultar por CIP: Permite al usuario ingresar un CIP para realizar la
busqueda de resoluciones y memorandums de un personal policial.

= Fecha Inicio y Fecha Fin: Permite establecer un rango de fechas para
limitar la consulta de resoluciones y memorandums registrados dentro
de este periodo. Ambas fechas son obligatorias.

= Tipo de Documento: Desplegable que muestra los tipos de documentos
disponibles, entre ellos, memorandum, memorandum multiple,
resolucion regional, directoral, o ministerial,

= Numero de Documento: Permite ingresar el numero exacto del
documento para una busqueda mas especifica.

= Motivo de Movimiento: Desplegable que permite seleccionar el motivo
de movimiento especifico relacionado al cambio de colocacion.

= Por orden de: Seleccione la gran unidad de la cual proviene la orden.

= Genera Viatico: Permite seleccionar entre las opciones “Con costo” o
“Sin Costo” segun corresponde en el documento.

= QOperador: Permite seleccionar al usuario responsable de registrar la
Resolucién y/o Memorandum, mostrando el grado, apellidos y nombres
completos.

6.3.1. LIMPIAR DATOS

Si necesita restablecer los campos y comenzar la busqueda nuevamente,
utilice el botén LIMPIAR DATOS.

6.3.2. BUSCAR

El usuario presiona este botdn para cargar el listado de DOCUMENTOS
REGISTRADOS correspondiente a los criterios ingresados.

CONSULTAS AVANZADAS-

CONSULTAR POR CIP ( | (*) SELECCIONE FECHA INICIO | 01/01/2024 [m]l

TIPO DE DOCUMENTO | RESOLUCION DIRECTORAL | Ne DOCUMENTO | ]

POR ORDEN DE | DIRREHUM v GENERA VIATICO | ~|

EXPORTAR BUSCAR
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6.3.3. PERSONAL PNP CAMBIADO

Permite visualizar el listado de personal policial que estan registrados en
una resolucion y/o memorandum para el cambio de colocacién, los
resultados se obtienen en base a los criterios ingresados en la busqueda.

PERSONAL PNP CAMBIADO-

NRO

1
2
3
2
5

EXPORTAR BUSCAR

TIPO DOCUMENTO NRO DOCUMENTO  SIGLAS FECHA DOCUMENTO POR ORDEN DE moTVD GENERAVIATICO  ASUNTO

RESOLUCION DIRECTORAL  010841-2024 DIRREHUM-PNP 27/08/2024 DIRREHUM NECES/SERV CON cOsTO POR HABER 5IDO REASIGNADO POR NECESIDAD DEL SERVICIO
RESOLUCION DIRECTORAL  010841-2024 DIRREHUM-PNP 27/08/2024 DIRREHUM NECES/SERV CON COSTO POR HABER 5IDO REASIGNADO POR NECESIDAD DEL SERVICIO
RESOLUCION DIRECTORAL  010841-2024 DIRREHUM-PNP 27/09/2024 DIRREHUM NECES/SERV CON COSTO POR HABER 5IDO REASIGNADO POR NECESIDAD DEL SERVICIO
RESOLUCION DIRECTORAL  009342-2024 DIRREHUM-PNP 27/09/2024 DIRREHUM DESTAQUE (30} SIN COSTO POR HABER 5IDO DESTACADO POR LA CAUSAL A SU SOLICITUD
RESOLUCION DIRECTORAL  009342-2024 DIRREHUM-PNP 27/09/2024 DIRREHUM DESTAQUE (90} SIN COSTO POR HABER SIDO DESTACADO POR LA CAUSAL A SU SOLICITUD

Los datos estan organizados en columnas y son los siguientes:

NRO: Numero secuencial de cada registro.

TIPO DOCUMENTO: Tipo de documento, por ejemplo, Memordandum.
NRO DOCUMENTO: Numero de Resolucion o Memorandum.

SIGLAS: Siglas asociadas al documento.

FECHA DOCUMENTO: Fecha en que fue emitido el documento.

POR ORDEN DE: Gran Unidad que ordena el cambio de colocacion.
MOTIVO: Motivo que justifica el cambio de colocacion.

GENERA VIATICO: Indica si el cambio de colocacién genera viatico.
ASUNTO: Descripcion del asunto del documento.

CIP: Carnet de Identificacidn Policial indicado en el documento.
GRADO: Grado del personal policial.

APELLIDOS Y NOMBRES: Nombre completo del personal policial.
UNIDAD DE ORIGEN: Unidad de procedencia del personal policial.
UNIDAD DE DESTINO: Unidad de destino del personal policial.

TIPO DOC. REF: Tipo de documento de referencia.

NRO DOC. REF: Numero del documento de referencia.

SIGLAS DOC. REF: Siglas del documento de referencia.

FECHA DOC. REF: Fecha del documento de referencia.

ESTADO: Estado actual del documento, por ejemplo, Ejecutado.
FECHA REGISTRO: Fecha en la que se registré el documento en el sistema.
REGISTRADOR: Usuario que registré la Resolucion o Memorandum.
ORDEN INCORPORACION: Orden de incorporacién a la nueva unidad.
UNIDAD ADMINISTRACION: Unidad de administracidén encargada.
FECHA DE MOVIMIENTO: Fecha en la que se realizé el movimiento.
OPERADOR: Usuario que ejecuté la Resolucién o Memorandum para que
se realice el cambio de colocacidn del personal policial.
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7. RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS

Esta opcion sélo esta disponible para usuarios de la OFAD — REGPOL LIMA, y proporciona
acceso al registro de documentos para cambio de colocacion de personal policial como
son Resoluciones y Memorandums en el sistema SICOMOV. Al hacer clic en esta opcidn
se redireccionard a la URL: https://sicomov.online/paginas/RegistrarResolucion.php

RESOLUCIONES ¥ MEMORANDUMS

REGISTRAR

7.1. NUEVO DOCUMENTO

Al hacer clicen NUEVO DOCUMENTO se habilitara un formulario con los campos
necesarios para registrar la informacion relevante del documento.

DATOS DEL DOCUMENTO-

(¥) TIP0 DE DOCUMENTO v (¥) NeDOCUMENTO (¥) siGLas pocuMEnTO
(¥) recra DocumenTo dd/mm/sasa ¥) MoTvo b MovIMIENTO v
(¥) POR ORDENDE v (¥) GENERAVIATICO v

(¥) asunto

Te90E BocuvENTO v e DOCUMENTOREsERENGA $ES DocuUMENTO

FEchA DOCUMENTO dd/mm/aaaa FECHAREGISTRO 2024-11-04 17:07:08

NUEVO DOCUMENTO GUARDAR ACTUALIZAR CANCELAR @nusm RESOLUCIONES

A continuacidn, se explican los elementos que componen este formulario:

= Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento a registrar como
Memorandum, Memorandum Mdltiple, Resolucién Directoral,
Resolucién Mininter, Resolucién Regional.

= N2 de Documento: Ingrese el nimero Unico que identifica al documento.

= Siglas del Documento: Siglas que identifican al documento.

= Fecha del Documento: Seleccione la fecha de emisién del documento
usando el calendario desplegable.

= Motivo de Movimiento: Seleccione el motivo del movimiento, que puede
incluir opciones como “Necesidad del Servicio” o “Destaque”, etc.

= Por orden de: Seleccione la gran unidad de la cual proviene la orden.

= Genera Viatico: Seleccione entre las opciones “Con costo” o “Sin Costo”
segun si corresponde en el documento.

= Asunto: Ingrese el asunto del documento.

Los siguientes elementos son opcionales:

= Tipo de Documento de Referencia: Seleccione el tipo del documento de
referencia.

= N2 de Documento de Referencia: Ingrese el numero del documento al
cual hace referencia el actual registro.
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= Siglas del Documento de Referencia: Ingrese las siglas correspondientes

al documento de referencia.
= Fecha del Documento de Referencia: Seleccione la fecha de emision del

documento de referencia.

DATOS DEL DOCL
(*) TP DE DOCUMENTO [ MEMORANDUM v (*) Ne DOCUMENTO (06092024 | (*)siGlAsDocumeNTo [ REGPOL
(*) FECHA DOCUMENTO [06/09/20204  0J) (*) MoTIVO DE MOVIMIENTS | NECES/SERV v]
(*) POR ORDEN DE [RecPoLumA ] (¥) GENERA VIATICO [ siN cosTo -]
(%) asunTo [ POR NECESIDAD DEL SERVICIO Y SIN COSTO PARA EL ESTADO )
EQ DE DOCUMENTO [ INFORME v] NeDOCUMENTOREFERENCIA [ 232024 | SSASHOCUMENTO [ DIVPOL NORTE 1.0F]
regrs pocUMENTO [os/0/2006 1) prp— (osear0a 71107)

7.2. GUARDAR

Una vez completado el formulario, haga clic en el boton "GUARDAR" para
almacenar el documento en el sistema.

—REGISTRO ACTUAL

PO FECHA POR ORDEN GENERA
e NRO seas PR o &L moTvo Go ASUNTO OPERADOR  FECHA REGISTRO CANTIDAD.

0605~ POR NECESIDAD DEL SERVICIO ¥ SIN COSTO PARA EL 03/11/2024 =
MEMORANDUM Soe REGPOL  08/09/2024 REGPOL LIMA NECES/SERV  SINCOSTO ity 70113000 i 0

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios y deben completarse
antes de poder guardar el registro.

Si algun campo obligatorio queda vacio, el sistema mostrard un mensaje de
advertencia resaltado en rojo, solicitando al usuario que complete la
informacidn faltante.

ADVERTENCIA

POR FAVOR COMPLETE TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS.
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7.3. REGISTRO ACTUAL

La seccion REGISTRO ACTUAL muestra una lista detallada del documento
registrado en el sistema SICOMOV; la columna cantidad muestra el nimero de
efectivos policiales que tiene este documento de Resolucién o Memorandum.

ACT!
PO FECHA POR ORDEN GENERA
e NRO SIGAS et Fo moTvo S ASUNTO OPERADOR  FECHAREGISTRO CANTIDAD
0809 POR NECESIDAD DEL SERVICIO Y SIN COSTO PARAEL 04/11/2024 =
MEMORANDUM 90 REGPOL  08/09/2024 REGPOL LUMA NECES/SERV  SINCOSTO S 70113000 B o EDITAR

7.3.1. EDITAR

El registro presenta un botén "EDITAR", que permite modificar los datos del
documento. Al hacer clic en este botdn, se abrira el formulario de edicién donde
se podra ajustar la informacién del documento segun sea necesario.

—DATOS DEL
{*) TIPE CE DOCUMENTD [ MEMORANDUM v (*) Ne DOCUMENTD. [ 0609-2024 | (") siaas pocumenTo [ REGPOL |
(*) FecrA DOCUMENTO ((os/00/2024 B (*) MoTIvE DE MOVIMIENTD NECES/SERV ~|
(*) poR ORDEN DE [REGPOLLIMA _ ~ (*) GENERA ViATICO |
(*) asunto |_POR NECESIDAD DEL SERVICIO ¥ 5IN COSTO PARA EL ESTADO ASUSOUCTUD |
T pocumENTe [ INFORME v Ne DOCUMENTO REFERENCIA ASIG MAND.JUDIC " DIVPOL NORTE 1-OFi|
T [[03/09/202¢ B FECHA REGISTRD ASIGNAR UNIDAD
CAMBIOS GENERALES. _—
CON REEMPLAZO
NUEVO DOCUMENTO GUARDAR DESTACADD ilUSCM e
(~REGISTRO ACTL DESTAQUE (30) s
PO a0 o FECHA POR ORDEM 0w GENERA o DESTAQUE (50) CANTIAD.
DOCUMENTO DOCUMENTD be ViTICO DESTAQUE (90)
MEMORANDUM e REGPOL  06/09/2024 REGPOLUMA  NECES/SERY  SINCOSTO T ey ES/DAD DELSERVCIO ST pANDATO JUDIC ] EDITAR
FERMUTA EGISTRAR PERSONAL PNP
REASIG.INTERNA
REASIGNADO
SIN EFECTO
UNION CONYUGAL

7.4. ACTUALIZAR

Una vez modificado el formulario, haga clic en el botén "ACTUALIZAR" para
almacenar el documento en el sistema.

EXITO

El DOCUMENTO HA SIDO ACTUALIZADO EXITOSAMENTE.

oK

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios y deben completarse
antes de poder actualizar el registro, caso contrario, el sistema mostrara un
mensaje de advertencia resaltado en rojo, solicitando al usuario que complete
la informacion faltante.
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7.5. CANCELAR

Haga clic en el botdn "CANCELAR" para cancelar la operacién, no se guardara
ninguna informacién nueva y/o informaciéon modificada en el sistema.

7.6. BUSCAR RESOLUCIONES

Permite a los usuarios buscar y gestionar resoluciones previamente registradas.
Esta funcionalidad es esencial para acceder rapidamente a los documentos
importantes (Resoluciones y/o Memordandum) y llevar a cabo acciones
relacionadas con ellos.

@BUSCAR RESOLUCIONES

Al hacer clic en el botén "BUSCAR RESOLUCIONES" el sistema redirige a la
siguiente URL: https://sicomov.online/paginas/BuscarResolucion.php

A% POLICIA BUSCAR RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS PNP
USUARIO: EC.CON CAS. DELGADO FLORES RONNY J&
~BUSCAR DOCL

(*) SELECCIONE FECHA INICIO dd/mm/aaaa [=] (*) SELECCIONE FECHA FIN 05/11/2024 [=]

S s TE——

- A v RAL
[ osow ]

—DOCUMENTOS

- | wosomn e P P e e T PR B fp—,

7.7. LIMPIAR DATOS

Si necesita restablecer los campos y comenzar la busqueda nuevamente, utilice
el botén LIMPIAR DATOS.

7.8. BUSCAR

El usuario presiona este botdn para cargar el listado de DOCUMENTOS
REGISTRADOS correspondiente a los criterios ingresados.
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https://sicomov.online/paginas/BuscarResolucion.php

7.9. DOCUMENTOS REGISTRADOS

Se muestran los documentos registrados (Resoluciones y Memorandums)
en el sistema a través de una lista detallada. Ademas, se pueden realizar
acciones especificas, como ingresar al documento seleccionado o eliminar.

BUSCAR
Amoo 01/01/2024 a (*) sELECTIoNE FecHa PN 30/09/2024 a

’Vmo TIPO DOCUMENTO who 0L FECHADOCUMENTO  PORORDENDE  MOTIVO GENERAVATICO  OPERADOR FECHAREGISTRO CANTIDAD PP

MEMORANDUM s REGROL osospme  meseoL uan sesTAnUE (30 ncosTo 113000 syueiruE 0 CERETITE

7.9.1. ELIMINAR

Esta opcién permite eliminar un documento registrado, incluyendo la
relacién del personal policial que esta afectado en el documento

7.9.2. INGRESAR

Esta opcion proporciona acceso al documento registrado para cambio de
colocacién. Al hacer clic en esta opcidén se redireccionara a la URL:
https://sicomov.online/paginas/RegistrarResolucion.php

[~DATOS DEL

(*) Genena vidrko

NE DOCUMENTO REFERENCIA SIGLAS DOCUMENTO REFERENCIA

FECHA REGISTRD

@lumn RESOLUCIONES

TIPO DOCUMENTD R0 SIGlAS FECHA DOCUMENTO POR ORDEN DE womvo GENERAVIATICO. ASUNTO OFERADOR FECHAREGISTRO cANTIDAD

MEVORANDUM F R T REGROLLMA oesmouEs  scasTO #0R NECESIAD DEL SERVICO Y SN COSTC PARA EL ESTADD a0 synmmnae o [ e ]

__nrsnsmnn PERSONAL PHP

El sistema mostrara el REGISTRO ACTUAL, tendra habilitado el botdn
EDITAR (ver en 7.3.1 Editar) y tendra ademas habilitado el botén
"REGISTRAR PERSONAL PNP".

7.9.3. REGISTRAR PERSONAL PNP

Al hacer clic en este botén, aparecera un Pop-up con el mensaje "Ingrese
Personal PNP Cambiado de colocacién".
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CAMBIO DE COLOCACION

INGRESE PERSONAL PNP CAMBIADO DE COLOCACION.

Para dar inicio al registro de personal policial que esta presente en la
relacion del documento. El sistema redireccionard a la URL:
https://sicomov.online/paginas/RegistrarDetalle.php

7.10. REGISTRAR PERSONAL PNP

Esta funcionalidad permite el registro de personal policial en la relacién de
personal cambiado de colocacién que aparece en el documento de cambio

(Resolucion y/o Memorandum).

""-POLICiA REGISTRO DE RESOLUCIONES Y MEMORANDUMS PNP

RETORNAR USUARIO: EC.CON CAS. DELGADO FLORES RONNY JAVIER

REGISTRO ACTL

0 DoCUMENTD o LA

6032024 REGPOL

ap: DMI: APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRES:

[-REGISTRAR PERSOMAL PNP.

o w5 oo

Jiellelle

D0 PENDIENTE

‘GUARDAR COLOCACION T

o GRADO. APELLIDOS Y HOMBRES. UMIDAD DE ORIGEN UNIDAD DE DESTING.

v

ESTADO

PERSONAL PNF CAMBIADO DE COL
’V RO

En la parte superior, se indica el "Registro Actual", ya que todo personal policial
gue sea agregado, se realizara sobre el documento en mencidn.

A continuacidn, se explica el uso, y cdmo el sistema procesa esta informacidn.

7.10.1. MASPOL

El botén "MASPOL" tiene la funcionalidad de buscar personal policial en la
base de datos MASPOL, basado en criterios como CIP, DNI, apellidos y
nombres. Los resultados de la busqueda muestran coincidencias
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= CIP: Ingrese el carnet de identificacidn policial (CIP)

= DNI: Introduzca el Documento Nacional de Identidad (DNI).

= Apellido Paterno y Apellido Materno: Completar los apellidos del
personal.

= Nombres: Ingresar los nombres completos del personal.

Una vez ingresada la informacion necesaria, presione el botén MASPOL
para ejecutar la busqueda.

DE PERSONAL

cIp: [:LTH APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRES:
30863733

HAD e GRADO. o APELLIDOS. Y NOMBRES

Los resultados se presentan en un listado bajo la seccion COINCIDENCIAS
DE BUSQUEDA. Cada registro tiene un botén "AGREGAR" que permite
seleccionary enviar la informacidn al formulario REGISTRAR PERSONAL PNP

[~BUSQUEDA DE PERSONAL PNP

premp— PP —————
Sossar C== ]

PERSONAL

NeoN 9351519 GrADD 58.
APELLDO PRTERND UNIDAD DE CRIGEN

APELLIGO MATERND fiONE UNIDAD DE DESTING

< «llelic

NOMBRES, [ N Esmoa PENDIENTE

Aqui se muestra el CIP, Numero de DNI, Grado, Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, todos estos campos son de SOLO LECTURA.

Ademas, se muestran opciones desplegables para seleccionar:

= Grado: Desplegable que permite seleccionar el grado del personal
policial.

= Unidad de Origen: Desplegable que permite seleccionar la unidad
de origen del personal policial.

= Unidad de Destino: Dos desplegables que permiten seleccionar la
unidad de destino del personal policial.

= Estado: Desplegable que muestra el estado del documento, como
pendiente, sin efecto o no ejecutado.

NZDNI 09351519 GRADO | sB. ~|
UNIDAD DE ORIGEN | cOMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM v
UNIDAD DE DESTINO | COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITRDOC v

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_JEF

ACTUAL
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITRDOC

COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNIASJUR

S N R

Pagina | 50




7.10.2. GUARDAR COLOCACION

Al presionar este botdn, y si los datos han sido ingresados correctamente
se guardan en el sistema, mostrando un Pop-up "El Personal PNP ha sido

registrado exitosamente en el documento de Resolucién vy/o
Memorandum".

EXITO

El PERSONAL PNP HA SIDO REGISTRADO EXITOSAMENTE EN EL
DOCUMENTO DE RESOLUCION Y/O MEMORANDUM.

Si hay datos faltantes, aparecera un Pop-up "Por favor complete todos los
campos obligatorios".

ADVERTENCIA

POR FAVOR COMPLETE TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS.
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7.10.3. PERSONAL PNP CAMBIADO DE COLOCACION

Este listado muestra al personal policial que tiene cambio de colocacién, es
decir, de unidad de origen a una unidad de destino. Los datos mostrados
corresponden al TOTAL de personal policial correspondiente a un
documento, ya sea una Resolucién o un Memorandum.

GUARDAR COLOCACION

PERSONAL PNP CAMBIADO DE COLOCACION

NRO cp GRADO APELLIDOS ¥ NOMBRES UNIDAD DE ORIGEN

1 30863733 58. JAIMES QUIIONES PIO AGUSTIN COMOPPOL DIRNOS REGPOL LIMA SEC

7.10.4. ELIMINAR

Se encuentra en la columna final del listado. Al hacer clic en el botén
"ELIMINAR" permite al usuario borrar un registro de forma segura.

UNIDAD DE DESTING ESTADO

COMOPPOL DIRNOS REGPOL LIMA SEC UNITRDOC PENDIENTE EDITAR [ EUMINAR ]

Luego de ser eliminado, aparecera un Pop-up, con el mensaje "El Personal
PNP fue eliminado correctamente"”, y el documento de Resoluciéon o
Memordandum, ya no tendra al personal policial dentro de su listado de
personal cambiado de colocacién.

EXITO

EL PERSONAL PNP FUE ELIMINADO CORRECTAMENTE.
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7.10.5.EDITAR

Cada registro dentro del listado de Personal cambiado de colocacién,
incluye un botén "EDITAR" que permite realizar cambios en los datos del

registro seleccionado.

UNIDAD DE DESTING ESTADO

COMOPPOL DIRNGS REGPOL LIMA SEC UNITRDOC PENDIENTE

EDITAR

Al hacer clic en el botéon "EDITAR", se activa los

para modificar datos y guardar estos cambios.

elementos del formulario

N2 DNI 09351519

GRADO | sB. M|
UNIDAD DE ORIGEN | cOMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM ~|
UNIDAD DE DESTINO [ coMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITRDOC v
ESTADO | PENDIENTE v/

PENDIENTE

B
SIN EFECTO
NO EJECUTADO “

Al hacer clic en el boton "CANCELAR", no se guardardn los cambios, y el
sistema estara listo para que el usuario realice alguna accién.

PERSONAL PNP-

cr NeDNI

GRA00 <)

APELLIDO PATERNO UNIDAD 0E ORIGEN 0

v)

APELLIDO MATERNO UNIDAD D€ DESTING [

~)

NOMEBRES

ESTADO [ PENDIENTE v)

7.10.7. ACTUALIZAR

Al presionar este botdn, y si los datos han sido ingresados correctamente se
guardan en el sistema, mostrando un Pop-up "El Personal PNP cambiado de

colocacion ha sido actualizado exitosamente".

N2 DNI

UNIDAD DE ORIGEN

UNIDAD DE DESTING

09351519 GRADO | sB. v|
|_COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHUM M|
| cOMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNITRDOC v|
ESTADO | PENDIENTE v

PENDIENTE

CANCELAR
SIN EFECTO
NO EJECUTADO —
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EXITO

EL PERSONAL PNP CAMBIADO DE COLOCACION HA SIDO
ACTUALIZADO EXITOSAMENTE.

Si hay datos faltantes, aparecera un Pop-up "Por favor complete todos los

campos obligatorios".

NeDNI 09351519 GRADO SB.

-

UNIDAD DE ORIGEN [

v

UNIDAD DE DESTINO [

v

p—
ADVERTENCIA
POR FAVOR COMPLETE TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS.
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7.11. EJECUTAR RESOLUCION Y/O MEMORANDUM

Ingresar a la opcidn de Mantenimiento (ver en 5.1. Registrar Mantenimiento)

EXISTErRESOLUCION Y/0
MEMORANDUM DE CAMBIO

Esta accidn no se puede deshacer.

DOC. DE CAMEIO: MEOMQOZRQ%DUM 0609-2024 REGPOL DEL

MOTIVO: DESTAQUE (90)
‘GENERA VIATICO: SIN COSTO
: COMOPPOL DIRNOS REGPOL LIMA SEC
UNIDAD DE ORIGEN: OFAD AREREHU
. COMOPPOL DIRNOS REGPOL LIMA SEC
UNIDAD DE DESTINO: UNITRDOC

ESTADO: PENDIENTE

Al ingresar, el sistema verifica si existe un documento de cambio pendiente de
ejecutar. De existir se abrird un Pop-up mostrando el detalle del documento.

7.11.1. EJECUTAR

Botdn que permite al usuario confirmar y proceder con la ejecucion del
documento, significando que, al hacer clic, se estara llevando a cabo el
movimiento que corresponde.

Si la operacidn es exitosa, se muestra un mensaje de confirmaciéon "Se
ejecutd con éxito el cambio de colocacidn para el Documento"

EXITO

SE EJECUTO CON EXITO EL CAMBIO DE COLOCACION PARA EL
DOCUMENTO: RESOLUCION MININTER 555-2020 DIRREHUM-
PNP DEL 05/09/2024

En caso de error, se despliega un mensaje indicando el problema, y el
usuario debe intentar nuevamente mas tarde.
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7.11.2. ULTIMAS ACTUALIZACIONES DE MOVIMIENTOS

El movimiento registrado, se origina debido a la ejecucién del
documento de cambio de colocacién y muestra los detalles del
movimiento. (Ver 5.1.9.14 Ultimas actualizaciones de movimientos).

ULTIMAS ACTUALIZACIONES DE MOVIMIENTOS

NRO MOVIMIENTO MANTENIMIENTO DOCUMENTO

1 CAMBIO DE SUB UNIDAD COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CEOPOL RESOLUCION MININTER N2 555-2020-DIRREHUM-PNP DEL 05/09/2024

7.11.2.1. IMPRESORA

En el lado derecho se encuentra el icono "IMPRESORA".

OBSERVACION OPERADOR

REASIGNACION POR NECESIDAD DEL SERVICIO ¥ SIN COSTO PARA EL ESTADQ 70113000 [ ELMINAR |

Al hacer clic, abrird en una ventana la ORDEN DE INCORPORACION en
formato PDF, lista para ser descargada y/o imprimir.

[ -
| ||||| REGION POLICIAL LIMA

ORDEM DE INCORPORACION N° 71-2024-REGPOL-LIMA-SEC-OFAD-AREREHUM-SECAD

SB. JAIMES QUIRONES, PIO AGUSTIN
COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD
COMOPPCL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CEOPOL
COMOPPCL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_UNICOPE_CEOPOL
05092024

REASIGNACION POR NECE SIDAD DEL SERVICIO Y SIN COSTO PARA EL ESTADD
30863TI Ttz

PROGRAMADC: [MOARH)
RESOLUCION MININTER N° 555-2020-DIRREHUM-PHP DEL 050572024

)

QA-DIZHETD
Ty, Eduards Rohorts FRIAS LOPEZ
ety o COROMEL PHIP
T JEFE ENCARGADO DE LA DFIGINA DE ADMINISTRAGION
RE [Ty

GHIN FOLICIAL

0O AR DA FLORES, AT SAGR
08112024 10:51:21
ehie XN

Lima, 8 de noviembre del 2024

WOTA El personsl gue sa cambisda
1. Deni 58 s miams Prevereia donse ek 8 521 Fusid unidhadl e e e mmduime e 24 hevas
2 Pt 58 PSS S8 SESIA ST AIUAMENLE DEDE ML NEVISE & S Ak el 85 L SIS Misvo 06 7 Reras
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7.11.2.2. ELIMINAR

En el lado derecho se encuentra el botdn "ELIMINAR". Al hacer clic, el
movimiento no se eliminara del sistema. Debido a que el movimiento
ha sido originado por la ejecucién de un documento de cambio, una
Resolucién o un Memorandum.

ERROR

EL MOVIMIENTO NO PUDO SER ELIMINADO, VERIFIQUE 5
TIENE UN DOCUMENTO DE RESOLUCION Y/O MEMORANDUM
DE CAMBIO.

7.11.3. CANCELAR
Boton que cancela la operacion. Al presionar este botén, se muestra un

mensaje informativo al usuario, indicando que el mantenimiento se seguira
ejecutando de manera normal y el documento permanecera pendiente.
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8. MI CUENTA

La opcion "MI CUENTA" permite gestionar la cuenta. Los "ADMINISTRADORES"
acceden a funciones de administracion, mientras que los "USUARIOS" estandar solo
pueden cambiar su contrasena y cerrar sesién.

MI CUENTA

GESTIONAR USUARIO

IMPORTAR BASE DE DATOS

EXPORTAR BASE DE DATOS

CAMBIAR

CERRAR 5

CONTRASENA

ESION

8.1. GESTIONAR USUARIO

Exclusivo para usuarios con rol "ADMINISTRADOR", esta opcion permite
ingresar a la seccién de Gestion de Usuarios, siendo redireccionada a la URL:
https://sicomov.online/paginas/RegistrarUsuario.php, donde pueden registrar,

editar, eliminar, activar o desactivar cuentas de usuario.

8.1.1. REGISTRAR USUARIO

Permite registrar nuevos usuarios en el sistema SICOMOV. La creacién de

usuarios es esencial para el acceso al sistema.

POLICHH

——

REGISTRAR NUEVO USUARIO

Ingrese a continuacion usuario (CIP).

EXPORTAR

Cip BUSCAR
ROL DE USUARIO: USUARIO w
NUEVO USUARIO:
s I
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A continuacidn, se detallan los pasos y opciones disponibles:

Cip: Ingrese el Carnet de Identificacidn Policial del usuario en el campo
correspondiente y haga clic en el botén "BUSCAR" para verificar si ya esta

registrado en el sistema.

7

Si el CIP ya estd registrado como usuario, aparecera "CIP ya esta registrado"

enrojo.

REGISTRAR NUEVO USUARIO

Ingrese a continuacion usuario [CIP).

[ 30359232 ]

. — registrado.

ROL DE USUARIO: USUARIO A

NUEVO USUARIO:

[ 5S. ANO CORIHUAMAN LUIS ALBERTO ]

EXPORTAR REGISTRAR m

Si el CIP no esta ingresado, se mostrara el mensaje de error en rojo: "Por

favor ingrese datos".

REGISTRAR NUEVIO USUARIO

Ingrese a continuacion usuario (CIP).

Cip
vOLICH Par favor ingrese BUSCAR

— datos
ROL DE USUARIO: USUARIO hd
NUEVO USUARIO:

EXPORTAR REGISTRAR m
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Buscar: Al hacer clic en este botdn, el sistema buscara el CIP ingresado para
comprobar su existencia.

Rol de Usuario: Permite asignar el rol del nuevo usuario en el sistema. Los
roles disponibles son:

= USUARIO: Acceso bdsico con permisos limitados.

=  SUPERUSUARIO: Acceso a funcionalidades avanzadas, con permisos
intermedios.

= ADMINISTRADOR: Acceso total, con permisos de administracion
completos.

REGISTRAR NUEVO USUARIO

Ingrese a continuacion usuario [CIP).

ROLICH 30863733 BUSCAR
. ——
ROL DE USUARIO: USUARIO  +
USUARIO
NUEVO USUARIO:
SUPERUSUARIO

SB. JAIMES QUINONEREELULTEILT el

,—

EXPORTAR REGISTRAR

Nuevo Usuario: Se visualiza automaticamente los datos del usuario una vez
gue se ha realizado la busqueda del CIP y se ha verificado que exista.

8.1.2. LIMPIAR

El botén "LIMPIAR" permite restablecer todos los campos, dejando vacio la
informacién ingresada.

8.1.3. REGISTRAR

Una vez que todos los datos necesarios han sido completados, haga clic en
el boton "REGISTRAR" para guardar el nuevo usuario en el sistema.
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8.1.4. USUARIOS REGISTRADOS

El listado muestra los usuarios registrados en el sistema, y la informacidn
gue se detalla a continuacién:

= Nro: Numero de fila.

= Fecha Registro: Fecha y hora de registro del usuario.
= CIP Creador: Numero de CIP de quien creé el usuario.
= CIP Usuario: Numero de CIP del usuario registrado.

= Grado: Grado del usuario.
= Apellidos y Nombres: Nombre completo del usuario.
= Email: Correo electrénico del usuario.
= Unidad de Lista de Revista: Unidad a la que estd asignado el usuario.
= Rol: Rol del usuario ("Usuario", "Superusuario", "Administrador").

= Estado: Estado del usuario (activo o desactivo).

USUARIOS REGISTRADOS
NRO FECHA REGISTRO CIP CREADOR CIP USUARIO GRADO APELLIDOS ¥ NOMBRES
1 17/07/2024 10:08:12 70113000 30359232 35 ANO CORIHUAMAN LUIS ALBERTO
2 17/07/2024 10:08:00 70113000 31321650 5T3. VENTOCILLA CASTILLO ELIZABETH LOURDES
3 17/07/2024 09:42:33 70113000 30863733 5B. JAIMES QUIFIONES PIO AGUSTIN
4 17/07/2024 09:06:56 70113000 EC.COM CAS. DELGADO FLORES RONNY JAVIER

Este botdn permite asignar un nuevo ROL al usuario registrado

POLICH

. ——

REGISTRAR NUEVO USUARIO

Ingrese a continuacion usuario (CIP).

EXPORTAR

30863733

ROL DE USUARIO:

NUEVO USUARIO:

BUSCAR

USUARIO -

USUARIO
SUPERUSUARIO

SB. JAIMES QUINONE

|

ADMINISTRADOR
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8.1.5.1. ELIMINAR

Al hacer clic en el botén "ELIMINAR" permite borrar un usuario
registrado, a excepcién del propio usuario. Ademdas, no es posible
eliminar un usuario que ya tiene registros en el sistema.

ROL ESTADO

ADMINISTRADOR ACTIVO ELIMINAR DESACTIVAR
USUARIO ACTIVO ELIMINAR DESACTIVAR
ADMINISTRADOR ACTIVO ELIMINAR DESACTIVAR
ADMINISTRADOR ACTIVO ELIMINAR DESACTIVAR

8.1.5.2. ACTIVAR

Al hacer clic en el botén "ACTIVAR" permite que un usuario DESACTIVO,
vuelva a estar ACTIVO, es decir apto para ingresar al sistema SICOMOV.

ROL ESTADO
ADMINISTRADOR ACTIVO BT T OGN ((DESACTIVAR
USUARIO pesactvo | () GETTEE) (OETTNN) ((DESACTIVAR
ADMINISTRADOR ~ ACTIVO BETE BT TS50 ((DEsAcTivAR
ADMINISTRADOR  ACTIVO BT BT TEICN) ((DESACTIVAR

Aparecera un Pop-up de confirmacién, con el mensaje "El Usuario ha sido
activado".

EXITO

El USUARIO HA SIDO ACTIVADOQ.
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8.1.5.3. DESACTIVAR

Al hacer clic en el botén "ACTIVAR" permite que un usuario DESACTIVO,
vuelva a estar ACTIVO, es decir apto para ingresar al sistema SICOMOV.

ROL ESTADO
ADMINISTRADOR acrvo (ELCEE @ETITTE OO ((DESACTIVAR
USUARIO actvo (N @ETITEED (S07T0) ((DESACTIVAR
ADMINISTRADOR acive | (RN @ETIEE) (TN ((DEsacmivar
ADMINISTRADOR acrvo (ELCEE @ETITEED OEI7TH) ((DESACTIVAR

Aparecera un Pop-up de confirmacion, con el mensaje "El Usuario ha sido
desactivado".

EXITO

El USUARIO HA SIDO DESACTIVADO.

8.1.6. EXPORTAR

Este botén permite exportar la informacién de los usuarios registrados, al
hacer clic se descargara un archivo en formato Excel.

* O & @

los favoritos

b GESTION_USUARIOS 06-11-2 4 4
6.7 KB » Listo
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8.2. IMPORTAR BASE DE DATOS

Esta opcion, disponible para usuarios con el rol "ADMINISTRADOR", permite
cargar una base de datos externa para actualizar masivamente la informacién
del personal policial, facilitando la sincronizacién de datos actuales. El sistema
redirige a la URL: https://sicomov.online/paginas/ActualizarDatos.php.

ESQUEMA DE DATOS ORGANICO

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados SUBIR ARCHIVO
NOMEBRE DE TABLA ID CORRELATIVO
1. TABLA ACTIVIDAD FUNCIONAL 17
2. TABLA APTITUD PSICOSOMATICA 7 ACTUALIZAR

El procedimiento es el mismo para ambos esquemas, ORGANICO Y MASPOL.

ESQUEMA DE DATOS MASPOL-
Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados SUBIR ARCHIVO
NOMBRE DE TABLA ID CORRELATIVO
1. TABLA MASPOL 90046123
2. TABLA 5YSTAB E]

8.2.1. SELECCIONAR ARCHIVO

Esta opcion permite cargar en el sistema una base de datos externa, al
hacer clic en él, se abrird el SELECTOR DE ARCHIVQS, con la finalidad de
buscar y elegir el archivo que contiene la base de datos.

—ESQUEMA DE DATOS ORGANICO

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados SUBIR ARCHIVO

NOMERE DE TABLA ID CORRELATIVO
1. TABLA ACTIVIDAD FUNCIONAL 17
2 TABLA APTITUD PSICOSOMATICA 7
& Abrir b
€ v _Jr_ > Descargas » ~ ) Buscar en Descargas y=)
Organizar = Mueva carpeta =~ 1 o
A Inicio Nombre Fec |
~ Ho
9| Galeria Y
B3] GESTION_USUARIOS_06-11-2024 6/1
> OneDrive - Persi o
~ Al principio de esta semana
@ CUADRO_MOVIMIENTOS_PERSONAL_04-11-2024 41
M Escritorio B3] LISTA_REVISTA_COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AREREHU...  4/1

@ CUADRO_ORGAMICO_COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AR... 41

2] Documentos £35] CUADRO_ORGANICO_COMOPPOL_DIRNOS_REGPOL_LIMA_SEC_OFAD_AR... 4/1

P Imsgenes v La semana pasada
2= 20125379304-03-B995-00011756 3
) Musica

MNombre de archivo: v| Todos los archivos ~

Abrir |v Cancelar
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8.2.2. SUBIR ARCHIVO

Al hacer clic en él, el archivo que contiene la base de datos, se almacenara
dentro del servidor, en una directorio o ruta ya establecida para que el
sistema pueda recuperar toda la informacién de él.

El sistema muestra un Pop-up, con el mensaje principal "Subiendo archivo
Excel", con la finalidad que el usuario espere a que termine el proceso, el
tiempo de espera depende de la cantidad de MB del archivo.

Subiendo archivo Excel ...

El proceso de carga puede tardar varios segundos.

)

Al finalizar, el sistema mostrard, un Pop-up con la confirmacién.

EXITO

Archivo subido correctamente

En caso de existir un error, el sistema mostrard un Pop-up con mensaje de
error, el cual puede variar dependiendo del caso.

8.2.3. ACTUALIZAR

Al hacer clicen él, el sistema actualizara de forma masiva todos los registros
de la TABLA DE DATOS seleccionada.

Mientras se actualiza, se mostrara un Pop-up con el mensaje de
"ACTUALIZANDO... "
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Actualizando...

El proceso de actualizacion puede tardar varios segundos.

()

Al finalizar con la actualizacion, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién "La base de datos para la TABLA ha sido actualizada
correctamente".

EXITO

La base de datos para la tabla ACTIVIDAD FUNCIONAL ha sido
actualizada correctamente.

8.3. EXPORTAR BASE DE DATOS

Accesible Unicamente para usuarios con el rol "ADMINISTRADOR", esta opcion
permite exportar los datos de la base actual a un archivo Excel que puede ser
descargado y utilizado en otros sistemas o como respaldo de la informacion.

ESQUEMA DE DATOS ORGANICO

NOMBRE DE TABLA ID CORRELATIVO
1. TABLA ACTIVIDAD FUNCIONAL 17 EXPORTAR
2. TABLA APTITUD PSICOSOMATICA 7 [ EXPORTAR ]

El procedimiento es el mismo para ambos esquemas, ORGANICO Y MASPOL

ESQUEMA DE DATOS MASPOL

NOMEBRE DE TABLA ID CORRELATIVO

1. TABLA MASPOL 90046123 EXPORTAR
2. TABLA SYSTAB 9 [ ExPORTAR )
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8.3.1. EXPORTAR

Permite descargar un archivo en formato EXCEL, el sistema redireccionard
a la URL: https://sicomov.online/paginas/ExportarDatos.php, se muestra
un listado donde cada TABLA DE DATOS, tiene un botén "EXPORTAR", al
hacer clic en él la descarga se inicia automaticamente.

* O & :
Descarg

los favarito

&}_ ACTIVIDAD_FUMNCIOMNAL.xlsx
&4 KB = Listo

8.4. CAMBIAR CONTRASENA

8.5.

Disponible para todos los usuarios. Esta opcion permite actualizar la contrasefia
de acceso al sistema, promoviendo la seguridad de la cuenta (ver en 2. Gestidn
de Contrasefias)

CERRAR SESION

Esta opcidn finaliza la sesidn actual del usuario y redirige a la pantalla de inicio
de sesion: https://sicomov.online/paginas/Acceso.php, garantizando que
ningun usuario no autorizado pueda acceder a la cuenta sin autenticaciéon
previa.
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